一、各种备案类型及操作方法：

1、新增备案（主体未在工信部备案）

http://www.miitbeian.gov.cn/publish/query/indexFirst.action（此网址链接是工信部公共查询系统）输入公司名称或营业执照号、主体为个人的输入身份号，可确认是否以前做过备案）如果没有记录则可以确定为新增备案用户。

新增备案操作步骤：
进入121.52.209.25（域名备案管理系统）注册新账户，进入备案管理系统，可点击网页右上方悬浮式窗口备案助手点击“新增备案”填写信息提交即可。
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2、新增网站（已有备案号，有新的域名需要备案的）

http://www.miitbeian.gov.cn/publish/query/indexFirst.action（此网址链接是工信部公共查询系统）可输入公司名称确定是否有过备案，如能查到公司信息则认定为已经有备案号，如果有新的域名需要添则称之为添加网站

新增网站操作步骤：

进入121.52.209.25（域名备案管理系统）如果记得以前备案时的用户名密码可以直接进去提交网站信息，如果忘记或没有可从新注册新账户，进入备案管理系统后可点击网页右上方悬浮式窗口“备案助手”点击“新增网站”填写网站信息即可。
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3、新增接入（更换接入商，服务器从别的机房换到我公司机房的）

http://www.miitbeian.gov.cn/publish/query/indexFirst.action（此网址链接是工信部公共查询系统）没和我公司签订合同前，在别的机房或者自己在工信部做过备案的，可输入备案号、公司名称等确定备案数据是否还存在，如果查询得到可在我公司备案系统系统上提交新增接入，更换接入商。

新增接入操作步骤：

进入121.52.209.25（域名备案管理系统）注册新账户，进入备案管理系统后可点击网页右上方悬浮式窗口“备案助手”点击“新增接入”填写接入信息即可。注：新增接入需输入备案号密码，此密码是客户初次备案时工信部会随备案号一同发往提交备案时所留的邮箱和手机号里发邮件和短信，如遗失该密码可联系通信管理局申请备案密码重置。
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4、变更备案（以前备案成功的数据需要变更的）

客户如需变更企业主体信息，主体即：公司名称、营业执照号、网站负责人等以前备案成功后需要更改的内容统称之为主体信息，要想做此操作前提是接入商需是我们，如果接入商不是我们无法更改。

备案变更操作步骤：

电话联系我公司备案客服确定主体信息是否在我公司，如果确认在，客户可进入121.52.209.25（域名备案管理系统）注册新账户，注册新的用户名后联系我公司客服做备案数据分配，分配到新注册好的用户名下，这样客户再次进入备案系统就能看见该公司在备案系统中的数据，并进行变更。
注：以上操作提交成功后，请联系客服确认提交信息的准确性并预约照相时间！

(备案电话：52186999转-8027/-8013/-8031)
二、填表说明
1) 主体：客户备案信息中的单位名称（个人客户为姓名）；
2) 证件地所：客户营业执照注册地址（个人客户为身份证上的住址）；
3) 通信地址：客户的日常联系地址；
4) 网站负责人填写可以来我司照相的人员。
5) 前置审批：
i. 《互联网信息服务管理办法》（中华人民共和国国务院令第292号）第五条规定：“从事新闻、出版、教育、医疗保健、药品和医疗器械等互联网信息服务，依照法律、行政法规以及国家有关规定须经有关主管部门审核同意的，在申请经营许可或者履行备案手续前，应当依法经有关主管部门审核同意。”；
ii. 网站服务内容中如包含：博客、wap、即时通信、搜索引擎也许要取得国家正规手续；

iii. 出版需要去当地省新闻出版局申请；电子公告服务需要在当地的省通信管理局申请；广播电影电视节目需要到当地省广播电影电视局申请；教育需要到当地省教育厅；文化需要到当地的省文化厅申请；新闻需要到当地省人民政府新闻办公室申请；药品及医疗器械需要到当地省食品药品监督管理局申请；医疗保健需要到当地省卫生厅申请。 
