告知书

根据《中华人民共和国计算机信息系统安全保护条例》、《计算机信息网络国际联网安全保护管理办法》（公安部33号令）、《公安部关于对与国际联网的计算机信息系统进行备案工作的通知》等有关法律法规规定，凡是在当地市行政区域范围内的互联网接入单位、信息服务单位及与国际互联网联网的单位（或个人）均应当在网络正式联通后的三十日内，到当地公安机关网安部门登记备案。

《计算机信息网络国际联网安全保护管理办法》第二十三条规定：违反本办法第十一条、第十二条规定，不履行备案职责的，由公安机关给予警告或者停机整顿不超过六个月的处罚。

受理备案单位：北京市公安局朝阳分局办证大厅网络安全保卫大队窗口

具体地址：北京市朝阳区道家园1号朝阳公安分局网安大队（北京市朝阳区红领巾桥西100米路北）

联系人：甄杨 杜唯 王冉 备案工作咨询电话：85953862、85953740

备案办理流程:
第一步：下载《北京市公安局计算机信息网络国际联网单位备案表》、《2014网站公安备案填报模板》和《网络安全保卫责任书》

第二步：携带以下资料到北京市公安局朝阳分局大厅网络安全保卫大队窗口申请审核，电子版和扫描件使用U盘或光盘提交。

1. 携带电子版：《2014网站公安备案填报模板》表格，将所有内容填写齐全。所填内容必须真实有效！ 

2. 携带纸质版和扫描件：《北京市公安局计算机信息网络国际联网单位备案表》（以网站为单位填表）如实填写表格内全部信息，法人或负责人签字并加盖公章（个人网站负责人签字）。

3. 携带纸质版和扫描件：网络安全责任书法人或负责人签字并加盖公章。

4. 工信部ICP备案许可证明：

(1)经营性ICP，提交ICP许可证原件和扫描件；

(2)非经营性ICP通过信产部ICP备案系统网上备案的，应进入系统抓取显示本公司备案信息的页面，将相关域名详细情况截屏，提交电子版（工信部网址www.miitbeian.gov.cn--公共查询--备案查询--输入相应信息截屏）。

5. 携带原件和扫描件：工商营业执照副本；其他类型单位提供相关登记证明（个人网站除外）。

6. 携带原件和扫描件：单位提供组织机构代码证副本（个人网站除外）。

7. 携带原件和扫描件：法人（个人网站所有人）、24小时应急联系人的身份证（正反面）。

8. 携带电子版：域名注册服务商出具的域名注册证书。

9. 携带原件和扫描件：网络接入服务商、服务器托管服务商，相关服务合同或协议。

第三步：提交材料两周后登录朝阳警务工作网站http://gawa.bjchy.gov.cn/公共查询（右上方），查询备案信息。查到备案号后，将备案号悬挂在所备案网站首页的最下方，以备公安机关检查，之后致电85953862预约取备案回执表的时间。

备案说明:
如备案完成取得备案号后，网站的相关情况发生变更，须向我大队提交书面说明材料以及相应更新材料，加盖公章。
